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1 Introduzione al documento

1.1 Benvenuto nel Manuale per i Tutor di Istituto.

Questo manuale é stato progettato per guidarti attraverso I'utilizzo efficace del nostro prodotto, fornendo
istruzioni dettagliate e informazioni utili per massimizzare le tue esperienze.

Dopo aver eseguito I'accesso alla piattaforma, sarai immediatamente reindirizzato alla tua Area Personale.
In questa sezione dedicata, avrai accesso continuo al Manuale che stai attualmente consultando,
garantendoti una fonte di riferimento sempre accessibile.

Ciao Tutor Scolastico Documentazione

Visualizza il Manuale -

Elenco Corsi Studenti

Successivamente, nelle sezioni seguenti della piattaforma, troverai un elenco dei Corsi ai quali sono iscritti
gli studenti per i quali hai il ruolo di Tutor. Questo ti fornira una visione chiara degli studenti che stai
seguendo e dei corsi associati a ciascuno di essi.

Inoltre, avrai un‘area dedicata ai Corsi assegnati specificamente a te.

In sintesi, la piattaforma & progettata per offrirti un'esperienza di navigazione intuitiva e organizzata,
consentendoti di accedere facilmente al Manuale, monitorare i Corsi degli studenti assegnati e gestire i tuoi
Corsi personali.

La visualizzazione del corso degli studenti offre diverse opzioni che consentono di accedere a informazioni
dettagliate e utili.
Di seguito una descrizione dettagliata di ciascuna funzionalita.
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2 Funzionalita

2.1 Elenco Partecipanti Divisi per Gruppo

Questa funzione consente di esplorare un elenco dettagliato degli studenti partecipanti al corso, suddivisi in
gruppi distinti. Ogni gruppo puod essere visualizzato separatamente, offrendo un modo organizzato per
monitorare e gestire gli studenti in base alle loro appartenenze a gruppi specifici.

Filtra | Qualsiasi % @ Serivi o seleziona v = 0
fplca il

+  Aggiungi con

6 partecipanti trovati

Ncn'r:‘ A B C D EF G H J K L M N O P QR ST UV WX Y Z

Ci)f_l"o"“" A& B C D EF G HI JKLM N O P QR S TUV WX Y Z

Nome / Cognome Codice . . Codice Anno Scolastico / Ruoli - Ultimo accesso  Stato

- Lo identificativo P Meccanografico Sezuone - - al corso iscrizione
- - -

SC Studente d
) studente s@gmil.com Studente 230re35min. () O
Cognome @am! i
] E p@gmil.com Bt i 16 giomi Do
§ e —
my. - b@gmil.com ) 5 giorni 6 ore Do
O ¢ c@gmil.com ) i 6 giomni 3 ore oo
rode ’
] pr— i TEes e | S 1 giorno oo
Pl v =mn

2.2 Valutazione dei Test

Questa sezione fornisce una panoramica delle valutazioni ottenute dagli studenti nei test associati al corso.

Competenze di cittadinanza .. =

Nome / Cognome “ Username Codice identificativo Indirizzo email Codice Meccanografico  Anno Scolastico / Sezione ) ECONOMIA CIRCOLARE + (@) ECO-DESIGN # [ Quiz #
SC studente Cognome B  studente s@gmil.com o} Lo} @
UE i) b@gmil.com 1,00@, 1008 x 700@

Media di gruppo 1,00 1,00 7,00

Media generale 1,00 1,00 7,00

Il tutor puo intervenire autonomamente, tramite il menu "Partecipanti”, per modificare alcuni dati anagrafici
dell'utente. Questa opzione & utile quando si verifica la necessita di correggere o aggiornare informazioni
personali fornite dall'utente stesso che risultano essere errate.

In pratica, il tutor pud accedere al profilo dell'utente interessato e apportare le correzioni necessarie nei dati
anagrafici, garantendo cosi la correttezza e I'aggiornamento delle informazioni.

Questo processo € pensato per fornire una soluzione pratica ed efficiente in situazioni in cui la precisione dei
dati personali € cruciale per il corretto svolgimento delle attivita sulla piattaforma.
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La possibilita di effettuare correzioni direttamente da parte del tutor aggiunge un livello di flessibilita e
autonomia nella gestione dei dati degli utenti, contribuendo a mantenere accurata e aggiornata la base di
informazioni della piattaforma.

Di seguito i passi da effettuare:
e Cercare il nominativo utilizzando i filtri a disposizione

Iscrizioni

Filtra | Qualsiasi = | | Parola chiave s || scriv @ [x)
+  Aggiungi condizione Applica filtri

1 partecipanti trovati
N.'Jme A B CDEFOGHI JKLM NOPOGRSTUVWXYZ
Cognome R A B C D EF G HI JEKLM N O P QR STUV WX Y Z
Codice Indirizzo Codice Anno Scolastico / Ultimo accesso al Stato

R_UOII G_runpl corso iscrizione

a
| Piume'{cognome e identificativo email Meccanografico Sezione

studente s@gmil.co Studente f 23 ore 47 m (i ]
n pgmil.com | I{ min.
Cognome B ' Portale !

Con gli utenti selezionati *

¢ Individuato lo studente cliccare sul nominativo e nella schermata successiva aprire il menu Dettagli
dell'utente ed entrare in Modifica

Dettagli dell'utente

Profilo
®  Modifica
Studente
@  Indirizzo email
s@gmil.com Cognome
italiano

@®  Fusoorario

Europe/London

Dettagli corso

Generale

Report

Amministrazione

Attivita di autenticazione
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e Modificare i dati

Studente Cognome

v Generale
Nome - Studente
Cognome T Cognome

Indirizzo email -~ s@gmil.com

Una volta modificati i dati e aggiornato il profilo lo studente puo in autonomia effettuare un recupero
credenziali dal portale al seguente LINK.
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2.3 Report

| report disponibili sono:
¢ Completamento attivita
e Completamento corso

Corso Partecipanti Valutazioni Report Deposito delle domande Altro v

Completamento Corso Studenti
Contenuti del Corso

Progress: 0%

Progress: 0%

Project work
“Cittadinanza Sostenibile"

E-learning “"Economia Circolare
ed Ecodesign"

E-learning "Digital e
Video Storytelling"

2.3.1 Completamento attivita

Con il 'report completamento attivita', i tutor possono accedere a informazioni in tempo reale sullo stato di
avanzamento delle attivita all'interno del corso. Questo strumento permette di visualizzare chiaramente quali
attivita sono state completate dagli studenti nel corso del tempo, offrendo un resoconto istantaneo delle
azioni eseguite.

Completamento attivita

Gruppi separati: Extra Portale Includi ~ Tutte le attivita elerisorse #  Ordinamento attivita | Ordine del corso #

NoméAEODEFGH\JKLMNOPQRSTUVWXVZ

Cogl\omeABCDEFGH\JKLMNOPDRSTU\/WX\’Z

Codice Meccanografico Anno Scolestico / Sezione

ECONOMIA CIRCOLARE
ECO-DESIGN
Digital Storytelling

Studente Cognome: studente s@gmil.com

b@gmil.com I © &

Scarica nel formato per foglio elettronico (UTF-8 .csv)
Scarica in formato compatibile con Excel (.csv)
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2.3.2 Completamento Corso

Il "report completamento corso” & un indicatore che segnala che uno studente ha completato tutte le risorse
di apprendimento assegnate e, in conformita con i criteri prestabiliti, ha concluso con successo il corso. In
altre parole, questo report attesta che lo studente ha attraversato l'intero percorso formativo, soddisfacendo
gli standard o le regole prestabilite per il completamento del corso.

Completamento corso

Gruppi separati: Extra Portale

Tutti i partecipanti: 2

NO.’T‘.C.C\BCDEFGHIJKLMNDF’QRSTU‘J'.'JKYZ
UO\'JI\OmCAECDEFGHIJKLMNOF‘DRSTU‘.”'.’J,‘(YZ

crppedeer
Heiee SRgararee

Criteri

mﬂ S o S e .-._

Studente Cognome studente s@gmil.com

ECO-DESIGN
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Digital Storytelling
Criteri di completamento

- b@gmil.com
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